La fin d’année dans Berger Levrault
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Les nouveautés de la gamme

INTEGRATION DES FACTURES ISSUES DE CHORUS PRO

MISE EN PLACE D'UN SYSTEME D'ARCHIVAGE ELECTRONIQUE (SAE)
GESTION ELECTRONIQUE DE DOCUMENTS

AVIS DES SOMMES A PAYER

(GESTION DES SUBVENTIONS VERSEES

DECLARATION FCTVA
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Le changement d'exercice

Les etapesle changement d’exercice décrites ci-aprés sesent |
suivantes :

1 Ouverture d'exercice Chaquétal:_)e

2 Paramétrage )
3 Opérations au fil de I'eau contient une ou

4 Opérations fin exercice : investissement plusieurs
ok Régularisation des charges et produits de fonctionnement 4

6 Résultat et arrété de compte de fin d'année SOUS_etape
7l Cléture de I'exercice

e 1 étape Ouverture d’exercice = Sous-étape Ouverture exercice N+1

= En création

BOUton fIChe en Créatlon .g) ® En modification

Fiche

> 3 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

comm - commune | COMM - COMMUNE |/ 2016

Collectivité |romm - commune - Budget [COMM - COMMUNE - Exercice EI[ 2017] O

r Identification rBudgel r Contriles r'l'i'tres r Mandats r Series de bordereaux r Modes de gestion r Reprise des cumuls

rMorme

Morme |M14-Communes et EPCI ( sauf SIVU ) de plus de 3500h -

rNiveau de vote

Investissement |Chapitre « Fonctionnement |Chapitre « [[] Avec opérations

rReéférences de la trésorerie

Irésorerie [PAIERIE DEPARTEMENTALE - Compte derattachement | |

Chapitre dinvestissement l:l

rGestion des provisions: rAfichage du dossier

@ Budgétaire Date de |3 délibération
{2} Semi budgétaire Muméro de la délibération |:|

[ Dossier caché

Si aucun changement par rapport a 'année N cliguele bouton
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Le changement d'exercice

« Dans la liste des exercices le nouvel exercice apparaitra A ouvrir

Collectivité Budget Exercice [ morme Etat Date

-'i-j COMIM - Commune COMM - COMMUNE 2017
> \comm - commune COMM - COMMUNE 2017 M14 - Communes et EPCI [.l A aurir \ 25112016

N—

&7 ) )y x)
Owvrir ECIﬁturer Supprimer Fiche Fermer

Ei

Curir

Vous devez 'ouvrir en cliquant sur le bouton
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Le changement d'exercice
2 etapeParanetrage= sous-etap@ilotage et configuration:

r Situation des opérations Configuration | Sélection des étapes optionnelles |

rOption des opérations de fin dexercice
. Choix du tiers |PAIERIE DEPARTEMENTALE -
[v] Rattachement des charges et des produits
[vl Conserver les fonctions des piéces dorigine sur les mouvements générés
[¥] Conserver les numéros d'engagement d'origine pour les engagements reportés / Bordereau préparatoire -
/ {uniguement les bordereaux de sens dépense et recette)
rMode de gestion des écritures de |3 dette
rSéries de bordereaux
() Par linterface —
Mandats ||'v'|+— Mandats ordinaires v|
2 Manuellement
Mandats annulatifs |M- - Mandats annulatifs Ad
® Module e dette - |“ - |
/ Titres |T+—Titres ordinaires v|
rMode de gestion des écritures des immobilisations Titres annulatifs |T——Titres annulatifs v|
(2 Par linterface
Axe 1 -
{ Manuellement | |
® Module e.immaohilisations Axe 2 | 'l

Choisir le tiers pour les écritures de rattachernsétds écritures d’ordre.

Sur I'ongletSélection des étapes optionnelesis pouvez decocher les
étapes inutiles .

> 6 ATD 31 S.AC.



Le changement d'exercice
o 3 étape Operation au fil de 'eau = sous-étape Immobilisations

Un assistant vous permet de realiser automatiquiele®acritures
d’amortissement si cela n’a pas éte encore fait.

Notez que ces écritures ont du étre realisées dahsoldules
complementaires / €hération des annuités d’immobilisatien
cours d’annee.

étapeOpération au fil de 'eawy sous-etap&€CNE sur empruntépré)

Un assistant vous permet de réealiser automatiquige®n
écritures d’amortissement si cela n’a pas eté erfagre

Notez que ces écritures ont du étre realises dangdeules
complementaire8LOC Emprunty Geénération des |.C.N.E.
en cours d’anneée.

> 7/ ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

4 étapeOpération fin exercice: investissemsous-etapérréte de la
section d’'investissement
Il s’agit ici de marquer la fin des exécutions ateau de la section
d’'investissement : un controle permet de veérifi€¢agcune ecriture
non encore nuBarotée ne soit presente :

Accueil -‘ Exécution X ‘Arré‘lé de la section d'investissement *

tomm - commune / COMM - COMMUNE / 2016 I . I’ "t’ d |
Série é toire v‘ CI arre e e a.

.
wessage section est

Il existe des pigces non numérotées. Pour arréter la section, il convientd'ordonnancerouM i m OSS i b | e Car i I
In| on Ij

| Vous mavez pas de pigces en attente dans votre session “Interface

ﬂ VType de pigce Y N®interne Tiers Objet Compte Date liquidation Montant TTC re Ste d eS

]

»/ Vd - N\
> ‘Titre 22 PAIERIE EPARTE Frais d'études suivis de réalis... (2031 30/06/2016 150,00 €= O p e ra‘tl O n S a

o - =) X)
pp avigation Imprimer  Fermer
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Le changement d'exercice
Accueil Y Exécution X Y Arrété de la section d'investissement T

comm - commune | COMM - COMMUNE [ 2016

Série de bordereaux I

w Bordereau préparatoire

Message

Arrété de la section d'investissement possible (

Information

Vous n'avez pas de piéces en attente dans votre session “Interface™.

ﬂ Type de piéce M® interne Tiers

Objet

Comy

]
v

g

Arréter Supprimer

> 9 ATD 31 S.A.C.

=

Mavigation

Il ne reste aucune
écriture non encore
numeérotée alors 'arrét
de la section est possible
grae au boutor @
Arréter

Note e, sl l'arrét de

ection est irréversible
cela ne vous empéchera
pas de passer encore des
ecritures.
L’arrét de cette section
permet l'initialisation
des RAR et des
rattachement au vu des
engagements .



Le changement d'exercice

étapeOpérations fin exercice: investissemenisous-étap&estion des reports

—
1

Sens | |

[] Masquer la fiche

Re

port dengagement

Etat des Reporis

Choilsir, pour

Date de I'engagement |23/11/2016

& ~ . # ) Ne Maontant ) Montant
E Compte Cperation Faonction it At Sens bt Traitement i Etat
£
3 h
. : —— Chague
> 1068 020 2 Recette 1 £ Report engagement (avec RAR) 12 000,00 € MNon validé
> (2183 020 ] Dépense 12 000,00 £ Repcrt engagement (avec RAR) 12 000,00 €Mon validé engagement
v (2184 020 i Dépense 1 500,00 €Report engagement (avec RAF = 1 500,00 £Mon validé 1
= |Total Recettes 12 000,00 £|Report engagement (avec RAR) 12 000,00 € I t m -t
- Report engagement (sans RAR) u n ral e e n
= |Total Dépensy 13500,00 € : 13 500,00 € R
Annulation
Atfraiter
rInformations surla ligne \ r Ecritures générées suit§ a la validatio
Objet |E|-.-;a-;e:115|-.‘l n*1-bureau dudgs \ | Montant RAR 2016 P u IS Val I d e r Ce
Tiers |-:'|J dt \ |

lMontant engagement reforté sur 201 ChOiX pour une

M*® de I'engagement rep|

w27 g@laction de
lignes par le

sens [épens =
= - 4 oN
Enreplsirer Valider Appliguer  Opérations Navigation Imprimer

7

Le bouton.me:

permet d’appliquer un traite
Apres validations les lignes seront en gtdide. —

ISI a touja

2 bouton ¢

Valider

une seélection de lignes.

ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice
Pour une sélection de toutes les lignes : ctrl + A.

Différents type ddraitement
* Report engagement (avec RAR) : I'engagement sersreur le
nouvel exercice et un Reste a Reéaliser sera ir@aci@.A. de

'année N.

* Report engagement (sans RAR) : 'engagement spris 1ur le
nouvel exercice mais il N’y aura pas de Reste diseea

» Annulation : 'engagement sera soldé sur 'année N.

* A Traiter : aucun traitement n’est fait et la ligmste en étatA
traiter.



Le changement d'exercice

Notez que si vous ne gérez pas les engagements vorezgout de méme créer des
Restes a Réaliser grace a la sous-et&mport des crédits disponibles

Crédits disponibles par niveau de vote

ﬂ Y Sens ¥ Niveau de vote “Imputation Total Prévu Réalisé Disponible (réalisé)l 1| Total RAR L] Eat

v

» |E Dépense 90 000,00 € 59 551,93 € 30 448,07 € 92 500,00 € el

> Chapitre 16 0,00 € 4355103 € 48551038\ 0,00 €

8 Chapitre 21 30 000,00 € 3000,00€ 77 000,00 € \90 500,00 €

> Chapitre 23 10 000,00 € 8000,00€ 2000,00€ \uuu,uug

» |E Recstte 40 000,00 € 0,00€ 40000,00€ 52\0.00@

> Chapitre 10 0,00€ 0,00€ 0,00€ 12 DENDE []
Ligne M 4 P H sur 9 \ &

Détail des restes a réaliser

Sens Compte Opération Fonction Modéle de mouvem... Montant RAR 2016 [] Etat \
v
» |Dépense 2315 020 2 000,00 €[Mon validé i
» |Dépense 2182 100 020 ] 50 000,00 €[Non validé \ _
P |Recette 1641 D20 / 40 000,00 €[Non validé \
» |Dépense 2183 020 /, 27 000,00 €Mon validé g
Ligne M 4 F M sur 7

T o

Ajouter Supprimer Annuler
= e, = % o .-
i % ¢ ]
0y B W, ®,
Enregisirar Epurer  Initialiser Valider Opérations

Le bouton % initialisera la colonivdhtant RAR nnnavec leDisponible (réalise)

positif vous pourrez rectifier ces montants. Les RARIsEengaggments ne sont pas
affectés. Le boutol«/,  passera la sélectidigdes a I'étatvalidé.
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Le changement d'exercice

* 5 étapeRegularisation des charges et produits de fonctionnéfoen
d’exploitation) sous-étaparrété de la section de fonctionnement (ou

Jmavsmnlatda bl ~ AN\

Message

‘ Arrété de la section de fonctionnement possible

Infarmation
‘ Vous n'avez pas de pigces en attente dans votre session "IMgface™.
@ Type de piéce M interne 5 Objet Compte Date liquidation Montant TTC
1]
v
g v &) %)
Arréter €€Lumrimer Mavigation Imprimer Fermer
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Le changement d'exercice

e Sous-étape : services faits ou droits acquis

Il s’agit ici de procéder au rattachement des asmed des produits
Imputables a I'exercice mais dont nous n’avons adadture ou la
notification d’attribution de subvention (recette).

‘ﬁ E;gagement il Compte e ienon i i‘ii’;;i?t L P S— g‘frgtif'e”rt B g Pour Cha ue

7 q

v

(3 60611 020 800,00 €|Ral‘lachement 200,00 £€|validé & engagement de

v 4 60623 020 1 500,00 €hanachement hd 1 500,00 €MNon validé .

= 2 300,00 €|Rattachement 230000€ f t t
Report engagement (avec RAR) OnC Ionnemen
Report engagement (sans RAR) -
annutation un traitement
Afraiter

_ devra étre
\. applique.
N\, |

Rattachement |

Engagement reporté 2017 | |

Restes a réaliser 2016 | |

Reférence semnvice fait | | Date dusF .
) ) . S) X
Enregisirar Valider Appliguer MNaviguer Imprimer Annulst Fermer

Le boutoni. _permet de passer les lignes séfewties en I'étatalidé.
> 14 ATD 31 S.A.C.I



Le changement d'exercice
Pour une sélection de toutes les lignes : ctrl + A.

Différents type ddraitement
» Rattachementl’engagement sera repris sur le nouvel exercine,
mandat de rattachement sera crée sur I'exercideuN mandat
annulatif sera crée sur I'exercice N+1.
* Report engagement (avec RAR&ngagement sera repris sur le
nouvel exercicetun Reste a Réaliser sera inscrit au C.A. de l'anvhé

Il n'y a pas de reste a realiser en fonctionnemergour les M14

< 10 000 h, les M4xx ou les M22.
* Report engagement (sans RAR@ngagement sera repris sur le
nouvel exercice mais il N’y aura pas de Rattacimme
« Annulation: 'engagement sera soldeé sur 'annee N.
A Traiter: aucun traitement n’est fait et la ligne resteett :A
traiter.




Le changement d'exercice

* 6 étaperesultat et arréte des comptes de fin d'an:s2esous-étaparréte du
compte de gestion

Yous ne pouvez pas procéder a l'arrété du compte de gestion. -
SUrez-vous gue suite a I'arrété des deux sections (Fonctionnement et Investissement), vous avez traité tous les crédits et engagements a reporter etlou a rattacher, ainsi E
qe les charges et produits constatés par avance. _|
AuNin glément ne doit tre 3 I'&tat "Mon valida” dans les ontinns suivantes - al
A
@ ection | Sens N® chapitre  |% Compte Libellé compte Emission Annulation Montant net
+]
v\
L \ D 16 1641 Emprunts en euros 4355193 € 000 43 551,93 =
L] \ R 041 2031 Frais d'études 150,00 € 0,00€ 150,00
L \ D 21 2183 Matériel de bureau et matériel informatique 2000,00€ 000 3 000,00
L] D 23 2313 Constructions 8 000,00€ 0,00€ 8 000,00
L 041 2315 Installations, matériel et outillage technigues 150,00 € 000 150,00
FF A 01 G061 Eau et assainissement 0,00 200,00 € -300,00
> F D\ 011 GOG623 Alimentation 0,00 1 500,00 € -1 500,00
> F D \ 3] G6111 Intéréts réglés & 'échéance 14 916,30 € 0,00€ 14 916,30
L R \ 70 T0322 Droits de stationnement et de location sur le domaine public ... 000 1500,00€ -1 500,00
Ligne W 4 \ PM sur 9 N
i = 1
a , B8, a8 X
Traitement Mavigation Imprimer Fermer

L'arrété dy compte de gestion n’est possible quae’reste aucune
opération qn cours et non validée dans les étapesgentes : ce n’est
pas le cas iti .

» 16 ATD 31 S.AC.



Le changement d'exercice

Apres traitement des écritures de rattachemenfB IRirrété du
compte de gestion est rendu possible:

Confirmation de |a validation de |'arréte du compte de gestion, ﬁ

Traitements effectués

Le fait d'arréter le compte de gestion materialise Fadequation de votre comptabilite
avec celle du comptable assignataire, condition préalable au vote du compte
administratif.

Impacts sur I'exploitation courante

Toutes les modifications, suppressions et créations d'écritures (engagement,
liguidation) ou de prévisions budgétaires ne seront plus autorisées sur 'exercice
comptable.

Confirmez-vous I'arrété du compte de gestion 7

Q Oui Q Man
Ligne M 4 L | sur 4
@ ¥ .. v
Traiterment Mavigation
Un clic sur le bouton m,@ *  permet |'affigead'une fenetre de confirmation lde

I'arrété du compte de gestion avec les informationgesutraitements effectués.

> 17 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

. étapeResultat et arréte des comptes de fin d’anr2esous-étaparrété du

compte administratif

Accueil W Exécution X W Arrété du compte administratt < N L'im press lon

comm - commune /| COMM - COMMUNE / 2016

(Arrété r Signataires |
Cette fonctionnalité vous permet de procéder a 'arrété du compte administratif. Cette opération doit &tre faite avant le 30 juin de I'annee 2.

Arrété-Signatures

Veuillez fournir les informations nécessaires a I'edition de I'arrété,

Présenté par |le maire |

A [Toulouse | 1e [15/04r2017

Delibéré par |ZI'-'.=e'-:'-.=§II.h.u'.i...:;:-; V| réuni en session |nrdinaire -

A [Toulouse | 1e [15042017

Les membres du | onseil Municipal - |

Certifié exécutaire par |le maire | . compte tenu de la transmission |en Préfecture 24

le [30/042017 et de la publication le  [30/04/2017

| .le [16i04i2017

|tuu|nuse

Informations sur le vote

Ipermettra une
ébauche de la
deélibération qui
pourra étre reprise
dans un traitement
de texte.

_L’enregistrement

puis un clic sur le
bouton @

frarquera larrété

Mombre de membres en exercice

Date de convogatio 7| |E

Mombre de membres présents Contre 0

du compte

administratif.

Mombre de suffrages exprimes 0
7
H 8y 9 A )
Enregistrer AfTSlar Editions TOTEM Imprimer Annuler Fermer



Le changement d'exercice
étapeRésultat et arréte des comptes de fin d’'anaée

sous-etapéffectation définitive du resultat

Un assistant deroulera 4 étapes : premiere étap@mations genéerales
[ Accueil W Exécution x W Assistant d'affectation du résultat * N o -
B B T = - Sirien n‘apparait dans la
= tomatins giérae| _Déivésion | oo drésut | Ateclton st liste déroulante
i s deélibération budgeétaire
U Cela signifie que vous

n'avez pas encore cree le
budget primitif N+1

- Vous pouvez le faire en
Choix de 'éventuelle ventilation analytique des mouvements d'affectation du résultat cli qgu ant sur I'éti qu ette

e = bleue :Délibération
udgeétaire :

Choix de la série de bordereaux et du bordereau préparatoire pour constater 'affectation du résultat

Série de bordereaux de Titres |T+-Titres ordinaires -

Bordereau préparatoire -

>) X)

Recalculer Précédente Suivante Terminer Imprimer. Fermer

» 19 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

Creation de I'étape budgétaire BP N+1 :

Accucil Y exécution Y Fiche d'une délibération budgétarre NN
comm - commune [ COMM - COMMUNE ! 2017

ctape: [B2-buagetpri 1l sera intéressant
|i lon votee | | lon transférée 3 Ia trésorerie | || lon validée 3 |a préfecture | 4 4
[ Généralités | Initialisation des 1B | Synthése | Graphiques | Commentaires | d €recu pe rer IeS

~ldentification RAR déf”‘" plus
Etape Désignation [budget primint |

Obsenalions h au

[ Woté(e) Date previsionnelle de vote | [ Avecvote formel sur les chapitg

Date de validation préfecture |

Puisenreqistrer

rOptions dinitialisation

[¥ Prise en compte de Fanalvigue [¥] Prise en compte dela nclature des marchés publics

rOuverture du cadre

A partir des |Lignes dexécutions YE[CICE en cours

Délibération de référence |

rGestion des report

[¥l Récupération automatique des Made darrandi |.-'Rucun v|

(FUSS : fr B , | X

Enregistrer SUpprimes Initialiser ‘Navigation Annuler  Fermer

» 20 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice
Apres une deuxieme etape ou vous preciserez leents de la

deliberation, la troisieme étape vous présentaregdsultats de votre
CA

m W1 V)2 K ¥4 ’

L

Informations générales Délibération Calcul du résultat Affectation du résultat

Affectation définitive: calcul du résultat

Résultat de fonctionnement Investissement
A - Résultat de 'exercice 35083,70€ k '@E'Sf EL'IE"R‘@DCD“}‘;“ 9020307 €
B- Résultat de I'exercice antérieur {25499 E - Solde des restes & réaliser T
(ligne 002) dinvestissement _ -40500.00€]
QOrigine
C - Résultat 3 affecter=A+B T
(hors restes a réaliser) | S IDRTAE
Emprunt
Subvention
Si C est negatif, report du déficit sur la ligne 002. Autofinancement
DEFICIT REPORTE D 002 000€ F - Besoin de financement=D +E | 000€

&) 4) b) = ®
Recalculer Précédente Suivante Terminer Imprimet Fermer
Le passage a I'étape suivamie vous permettra dtaffee résultat.

> 21 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

Accueil Y Exécution x Y Assistant d"affectation du résultat S

comm - commune [ COMM - COMMUNE / 2016

— v 1 V)2 V)3 @ o
= linformations générales Délibération Calcul du résultat Affectation du résultat -
Affectation définitive : Options d'affectation

Résultat excédentaire de 33728.71 euros couvrant un besoin de financement de 0.00 euros
L'affectation doit couvrir au minimun le besoin de financement. Le solde peut étre
affecté a votre guise en réserve ou report en fonctionnement

Affectation en investissement  [¢] Report de lexcédent en fonctionnement

Nﬁsemem Fonctionnement
Réserve(R 1068) 10000,00€) Report en fonctionnement(RO02) | I23?28.T'1
ﬂuvemems a générer ) Mouvements générés T

Section Sens Mowm / Compte Objet Montant I
N |Investiszement Recette Inscription flire 001 Solde dexécution de la section dinvestizsement reporté (excédent) a0 298.[" £
N |Fonctionnement Recette Inscription Bl et 002 Excédent reporté 23 ?28.7' €
M (Investissement Recette Inscrlpthdgetalre\ 1068 Autres réserves 10 DDD.Dl €]
N |Investissement Recette Tltre 1068 Autres résenves

10 000,09 €

) 20

Précédente

Recalculer

Sul rante Terminer Imprimer Ferme

, le choiy/d’'un repoN de I'excédent de foncti@ment permet d’inscrire un moftant

en Reservela difference’gera automatiquement affectéesport en fonctionnement
(RO02)

Le bouton ¥°  permettra

Tarminar

genération autaqueg des inscriptions budgétaires
décrites dans le tableau ci-dessus ainsi_que la générdtiditre de recette au 1068.

> 22 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

o 7 étapeCloture de I'exercice sous-étapeloture de I'exercice

r Ouverture d'exercice

P Paramétrage

P Opérations au fil de I'eau

P Opérations fin exercice : investissement

I Regularisation des charges et produits de fonctionnement

W Resultat et arrété de compte de fin d'année
Arrété du compte de gestion @ Terminde
Arréte du compte administratif @ Terminge
Affectation défimtive du résultat

¥ Cloture de I'exercice

Clature de I'exercice a - —_ -
Confirmation de |a cléture de I‘E:-:e_r;ice.l: ‘ ﬁ

Confirmez-vous la cldture de 'exercice ?

@ Cui @ Man

La confirmation de la cloture de I'exercice clofidgivement celui-ci
rendant ainsi impossible la géneration de toutdueer

Cependant une annulation de cette cloture estumimossible en allant
dans le blo®©rganisation / Exercice

» 23 ATD 31 S.A.C.



Le changement d'exercice

Collectivité Budget Exercice [] nNorme Etat

+]
¥
¥ |CcOmm - commune COMM - COMMUME 2016 M14 - Communes et EPCI... |Clos

> 24 ATD 31 S.AC.



La préparation CA (N)
Dans le blod&xécution / Compte administratif

Les différentes étapes du CA :

b Dette

P Immobilisations

B Subventions

I Annexes complémentaires
I Arrété et Signatures

B Dématérialisation

B Editions

Vous permettrons de produire votre Compte admatitr

> 25 ATD 31 S.A.C.



La préparation BP (N+1)
Dans le bloBudget / Inscription budgetaire

Les différentes étapes du BP N+1

Délibération [P v|

P Documents préparatoires
I Saisie des inscriptions budgétaires
P Subventions

Pk Dette

I Immobilisations

I Annexes complémentaires
P Vue synthétique

Ik Vote

I Dématérialisation

I Editions

P Transfert

Vous permettrons de produire votre Budget primitif.

> 26 ATD 31 S.A.C.






Le Portaill CHORUS PRO

Le Portaill CHORUS PRO est un site web servant éacc
une plateforme partagée permettant la receptisuyiie et
I'archivage de factures électroniques a destinat&s
collectivités territoriales.



Le Portaill CHORUS PRO

UNE SOLUTION MUTUALISEE

POUR TOUTE LA SPHERE PUBLIQUE

En 2012, I'Etat, pour ses besoins propres, a mis en place un
portail de réception, de suivl et d'archivage de ses factures
électroniques. Le Gouvernement a décidé de faire avoluer ce
portail vers une solution mulualisée qui, & compter de 2017,
sera mise gratuitement a la disposition de toules les entilés
publigues. sous le nom de Chorus Portail Pro (CFPP).

La réaklsation de cet outil, confie a FAgence pour ['Informatigue
Financigére de 'Etat (AIFE), prend en compte les contraintes de
geslion propres aux collectivités locales et aux &tablissements
publics, grace & un dialogue constant, & toutes les phases
du projet, avec les principales associations nationales d'&lus
locaux el fédérations (hipitaux, offices publics de I'habital, efc.)

Ainsi, de septembre 2014 au printemps 2015, sous ['égide
de la Structure Nationale Panenariale ™ des groupes de
travall techniques ont réuni les principales assodations d'élus
locaux et fedérations, afin d'arréter les principes directeurs
de fonctionnement de CPP. Sur celte base, I'AIFE a rédige
les spécifications exlemes de la solution informatique qui sera
développée en 2015-2016. Une phase de fest est prévue
avec des entités pilotes & compter de juin 2016, l'ouverture
genéralisee de CPP devant s'effectuer en decembre 2016.

(1) Btmcture au sein de laquede, depuis 2004, treire associzfions nationales
d'élus ipcaux, siv adminstrstions dEim! &t des reprédsemants de la Cow =t des
chambres regionales des compies alsbovent des solubions Os démaldnafization
patsgées

(5 S,
Parmi les avantages de CPP figurent, notamment ;

- fa possibifité, pour les collectivités el les établis-
sements publics, d'obliger feurs fournisseuwrs &
renseigner le numéro de bon de commande auquel
rattacher la facture et, le cas échéant, le code du
service destinataire ;

- la sécurisation de la date d'enregistrement de la
facture.

=

Vos conTacTs

Pour toute question sur la mise en place, dans
voire collectivile ou &lablissement, de la facturation
glectronique au 1 janvier 2017, vous polvez vous
adresser :

- au réseau de la DGFIP. Le « comespondant
démalérialisation » de volre direction départemen-
tale ou régionale des Finances publigues esl le
spécialiste: de |la DGFIP dedié au deéploiement
de la dematéralisation dans votre département :
il répondra & vos questions technigues portanl sur
la connexion au FIGP el sur ses fonclionnalites.
A I'échelon national, la Mission de déploiement de
la dematérialisation apportera son concours pour
les dossiers les plus complexes.

- @ 'AIFE, par courrlel, & I'adresse suivante :

g cpp2017.aife@finances.gouv.fr

Pour suivre l'actualité de la problematique
¢ facluration électronigue 2017 » sur Intemel,
consultez :

- le site de [AIFE, www.economie.gouv.friaife/
agence-pour-linformatique-financiere-letat-0 ;

- le sile httpz'www.collectivites-locales.gouv.fr/,
dont la rubrigue «eFacturation électronigues

s'anrichira jusqu'a I'tcheance de 2017.
A

FFE S50 S0 RC-DARP- 1476) - Mal 2015 | b

|
F FINANCES PUBLIQUES .a fE.

LA DEMATERIALISATION DES FACTURES
DES COLLECTIVITES LOCALES
ET DES ETABLISSEMENTS PUBLICS

AU 1%® Janvier 2017

UNE ECHEANCE

A PREPARER SANS TARDER
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Le Portaill CHORUS PRO

L'ECHEANCE INCONTOURNABLE

ou 1= Janvier 2017

COMMENT RECUPERER DES FACTURES ELECTRONIQUES
A COMPTER DE 2017 ?

COMMENT PREPARER L'ECHEANCE
ou 1= Janvier 2017 7

¥ A CETTE DATE, LES COLLECTIVITES LOCALES
ET LES ETABLISSEMENTS PUBLICS RECEVRONT
DES FACTURES ELECTRONIQUES
Commea [Etal s’y astreinl depuis 2012, les collactivites
locales el les établissements publics devront é&lre
techniquement préts a recevalr, des le 1er janvier 2017,
les factures électroniques produites par certains de leurs
fournisseurs (loi n°2014-1 du 2 janvier 2014 et ordonnance
n*2014-697 du 26 juin 2014).

> LA MONTEE EN CHARGE PROGRESSIVE
DE LA FACTURATION ELECTRONIQUE
L'obligation faite aux entreprises de transmettre des factures

dématerialisées a leurs clients publics sera mise en oeuvre
de fagon progressive, selon le calendrier suivant :

-en 2017 pour les quelque 200 plus grandes entreprises
francaizes |

- en 2018 pour les 45,000 entreprises de (aille intermédiaire ;

-en 2019 pour les 136.000 petites et moyennes enfreprises |

= en 2020 pour les micro-enireprises.

¥ L'ENJEU FINANCIER

A compter de 2020, 'Etat, les collectivités locales et les
etablissements publics recevronl, chaqua année, plus de
100 millions de factures déemalédalisées. Le gain dans les
codts de traiternant en résultant pour la sphére publigue est
estime en mayenne a trols euros par facture.

ArtenTiONn !

La date du 1™ Janvier 2017 imposant aux grandes
entreprises l'envol de factures électronigues
concerne également toutes les entités de la sphére
publique elles-mémes gmetirices de factures.

Chague collectivité locale ou établissement public aura le
choix entre plusieurs modes de récupération des données
déposées par ses foumnisseurs sur le portail CPP

» EN MODE PORTAIL

Dés réception sur CPP d'une facture le concernant,
I'organisme public sera alerté par courriel. En se connectant
au partall internet de la gestion publique (PiGP) par leguel
passent ses échanges habituels avec la Direction Génerale
des Finances Fubliques (DGFIP), il accédera a l'espace
« factures » de CPP, ou il pourra consuller les données de
la facture, les telecharger, informer le fournisseur en cas de
rejet ou de suspension et traiter d'aventuslles sollicitations
de l'entreprise. Un formulaire de recherche multicritéres
lui permettra egalement de retrouver des factures déja
déposées.

¥ Enwmope EDI (échange d’ordinateur a ordinateur)

A partir des donnees regues du fournisseur, CPP constiluera
un « flux-pival » contenant un jeu de donnéss minimal
permettant d'initier la demande de paiement. Le flux-pivot
sera envoyé par CPP, avec les données de facturation
originales en pigce jointe, vers le tiers de lelélransmission
de lorganisme public, pour intégration dans le systeme
d'information de ce demier.

» Avec API (interface de programmation)

Pour les collectivités ou établissements disposant déja
d'une plateforme de dialogue avec leurs foumisseurs,
la consultation s'effectuera de la méme maniére gu'en mode
portall. Les factures seront déposées sur cette plateforme,
une interface de programmation permsttant de faire le
lien avec les fonctionnalités de la solution CPP. de facon
transparente pour tes foumnisseurs.

Les fournisseurs pourront suivre, via CPP, le cycle
de vie de leur facture tout au long de sept étapes
possibles : déposée, en cours d'acheminement vers
le destinataire, mise & la disposition du destinataire,
refetée, suspendue, mise & la disposition du
compiable, mise en palement.

ATD 31 S.AC.

# PoOUR RECEVOIR DES FACTURES ELECTRONIQUES

Pour les collectivites el élablissements optant pour la
récupération de leurs factures via le PIGF, une habilitation
4 se connecler & I'espace « factures » de CPP leur sera
fournie par la DGFIP. Les fonctionnalités de consultation, de
télechargement et de recherche de factures seront simples
d’utilisation et un service d'assistance (teléphonigue et en
ligne) sera mis en place par la DGFIP et par I'AIFE, afin
de résoudre les éventuels problémes de connexion ou
d'utilisation des nouveaux outils.

Les collectivités et établissements envisageant la récupe-
ration en mode EDI cu disposant deja d'une plateforme
d'échange avec leurs fournisseurs peuvent, des a présent,
consuller les specifications de la solution CPP sur le site de
I'AIFE, a l'adresse suivante :
http://www.economie.gouv.frifiles/solution_portail_
dossier_specifications_editeurs.v7.pdf

Les grands éditeurs informatiques (financiers, facturiers,
tiers de leleétransmission) travaillant pour le secteur local
ont &t appelés 4 se moblliser sur ce sujet lors d'une réu-
nion organisée par la DGFIP a leur intention en marg 2015
Un séminaire organisé par IAIFE le mols suivant a
compléte le dispositif avec la présentation des spécifica-
tions externes.

# POUR EMETTRE SOI-MEME DES FACTURES
ELECTRONIQUES
Les collectivites &t elablissements devronl sux-mémes
emetire des factures électroniques & destination d'autres
enfités publigues a compter du fer janvier 2017. Dans
le secteur public local et de santé, un premier schéma
de facture dénomme « PES-ASAP » esl a la disposition
des éditeurs financiers, aux fins de développement de la
solution qui devra &tre disponible a la date impartie.



e Portaill CHORUS PRO
Schéma fonctionnement CPP

Solution mutualisée
Chum Portail Pro
Emetteur aisie

e Dépot des factures
& — factures SR

| Qualification Suivi des
factures

Archivage

Génération
du format
pivot

. Dastlnataim fl

Envoi de I'avancement de la facture

nvoi du format pivot avec les factures et les P)
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Le Portaill CHORUS PRO

Les deux modes de réception des factures gerés daBYBLUTION sont :

1. Le mode portail par le biais du portail DGFIP vous téléchargez desuires en
attente vous concernant. Puis apres intégrationwddrelogiciel de
Comptabilité les pieces jointes seront générées autpratent.

2. Le mode service (API)Vous utilisez alors une interface de programmation
applicative (Applicative Programming Interface)uj cecupérera
automatiquement, pour vous, les factures en att¢aiereentera directement
votre logicielBL EVOLUTION Par le biais du modulL.connect CP

(payant).

Le Mode EDI (Echange de Données Informatisées ) pa&sgéreé dans les applications
Berger-Levrault

Dans les deux cas, vous récupererez vos factures sousi&ad’un flux dit « flux
pivot ». Il contient les données de la facture et a&sas jointes.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

Vous devez, d’abord paraatner votre logiciel :

» 33 ATD 31 S.AC.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

1. Paramétrage dans Organisation — Collectivités
onglet Configuration PJ

|lcommune

Aheliosi\Pd

r Traitement des fichiers

Type pigéce

a2« @) B 3K
Enragistrar ‘Supprimer Navigation Anmuler  Fermer

Le Répertoire import que vous désignez ici représente le
dossier « » des pieces que vous réecupererez sur

Yous aurez noté que le Repertoire import ne comporte pas



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

1 . Le mode portail

Vous avez recu un mail vous informant de la présetiune
facture en attente : Dans le portail DGFIP aller s

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Public

Liste des applications disponibles pour MR :

Certificat de signature
rus Pro
Comptes de gestion demateérialisés SPL
Helios SL1M (031056)
Passerelle de transmission
PESOS

Tableau de Bord Financier

» 35 ATD 31 S.AC.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

Vous accéderez alors au portail Chorus, sur I'drfglgures recues :
sélectionner les factures a télécharger puis cligue

’____T-J-Il Besoin d’aide ? Posez-moi ves D
% Chorus LE -
Fira Demiers connexion le 20 octobre 2016 15:17:20 ‘tf : ; :
nese He 2 24 d e ge DOra 0 dtlQ S5 ISte SCd1e
Filtre Structure @ Tous A Appliquer % Recharger
W 10 ¥  lignes par pagf (0 lighes) B

Vous ne teléchargez pas seulement une (ou plusieatsjda mais vous téléchargez
un flux pivot contenant des données et des Piecessgoint

» 36 ATD 31 S.AC.



Le Portail CHORUS (CPP 2017)

Par le boutor vous l'enregistrezvaire disque dur dans un répertoire
désigné comme » . c:\helios\PJ.

2 Mode service :

Les flux pivots iront automatiguement se rangersdanrépertoire
désigné comme « » icl : C:\helios\PJ.

Le moduleBL.Connect CHra contrbler quotidiennement la présence
d’ un flux pivot en attente sur le portail Chorus.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

Dans les deux cas :

Dans le blodcxecution / Pieces justificativegliquer sur le boutora,. i
Choisir d’Intégrer les pieces en attentes (commess \&s aviez scannees) :

comm - commune

Origine de la PJ Type de PJ : exclusivement les
’V O chorus Pro [ BL Capture O Autres ’V [ oépenses [ Recettes [ Paie
ﬂ Décis.. | Budget Mom Description Dateré. [ 1| Tiers M= facture Montant TTC Type
¥
> Multi Multi 191002016 SARL Structure 1 SIRET AVB20150923 3 245,68 €Facture
v Q\ ne . |Facture 2. pdf Facture n® AVB20150924 du 16/06/2016 19/10/2016 SARL Structure 1 SIRET AVB20150924 45,45 €/Facture
s Q\ . |Facture 3. PDF Facture n~ AVB20150925 du 16/06/2016 19M10/2016 ELECTRICITE RESEAL DISTRI... |[AVB20150925 3 600,00 €jFacture
| Multi 19M10/2016 ELECTRICITE RESEAL DISTRI . |AVB20150926 3 480,00 €Fa re

! facture / mobile

e
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Le Portail CHORUS (CPP 2017)

Les décisions possibles :
Liquider : le mandat sera automatiqguement produit
Rejeter :
« Enmode ServiceUn flux xml de statut rejet sera
genereé et le fournisseur sera ainsi prévenu dudejst
facture via la plateforme Chorus.
« Enmode Portailvous devrez prévenir le fournisseur
du rejet de sa facture.



Le Portaill CHORUS (CPP 2017)

Dans le cas d’utilisation d’un Circuit de validatides PJ, une
troisieme décision peut étre choismuspendrda PJ .

Description | Références compiables | Transmission en trésorerie | Circuit de validation |

Budget |COMM - COMMUNE ~| origine [Chorus Pro /
N*faciure [AVA20150924 | dentifiant Chorus Pro: FR-1- 32682006500083 AVA%M
Dates
Emission |18/06/2016 Réception |28/11/2016
[¥] Suivre le délai de paiement Mandater au plus tardle [18/1220190  [=]
Tiers |renault- SArenault - [ Préléveghent automatique Mode de rég
REf bancaire  |FREG 2004 1010 1600 1234 5/03 771 /

Bon de commande |2412345572

Marché | I

Compte | /
Opération | I
= alider | I
; ; ; = Rejeter
)
(H. . @ @ @p@ J " Buspendre q
Enregistrer Supprimer Ligquider Circuit de validation

> 40 ATD 31 S.AC.



Le Portail CHORUS (CPP 2017)

« Cas des mandats de régularisation (Debit d’office)

Les facture EDF par exemple.

Si vous n’utilisez pas de circuit de validation &dsvous permettant de suspendre

une PJ alors Il est préférable de ne pas les télgahdepuis le site de la DGFIP les
flux contenants des factures prélevées tant quervausz pas recu le bordereau de
regularisation de la part de votre tresorier.

Autre solution : ne pas liquider la piece jointe aorsiée.



Le PES ASAP

Un parangtrage prealable est nécessaire dammnisation/ Budget
OngletASAP:

Code |comm | Libeng |commune |
Collectivité [comm - commune v | nesiret [213102114 | looo1s |
f Généralités r Informations spécifiques r Modalités de réglement || ASAP | Liaison préfecture |
[v] Gestion des ASAP dématérialisés  [¥] Utilisation du senvice éditique DGFiP [ Edition avec TIP [ Format SEPA
[¥] Envoi des factures destinées aux EPL via Chorus Pro
rEmetteur -
Désignation |Commune de toulouse | Catégorie |Commune - Collectivité Locale - Commune V| Le COd I q u e
Mumérao Modalités de gestion du compte |Compte de Dépéts de Fonds au Trésor | Codigue DDFE D G F I P et
Adresse |rue du lac | Ce ntre
Complément | | y .
compement | _— d’encaissement
cP-vile  [31000 ~| [Toulouse (31000)
Cedex | | VOUS Seront
Gévioctser fournis par
Téléphone res d'ouverture | 7 -
votre tresorier
Centre dencaissement des finances publiques CENTRE D'ENCAISSEMENT DES FINAMCES PUBLIQUES TSA 50808 35908 RENNES CEDEX 9 v|

Modalités de prélévement

|modalités |
5, @ R
Enreaistrer Suporimer Annuler Fermer

ATD 31 S.AC.



Le PES ASAP

En saisie du titre onglédentification

Oblet |testasap v |@ n- de bordereau N® de titre

Voies de recours : tribunal compétent |Ie tribunal administratif

dentification | Détail | Prélevement | ASAP | Historique

Tiers  [AERIEDEPARTE v| [PAERIE DEPARTENENTALE | E,% Piéces st
justificatives
Adiesse  |PLACKE DE LAMAIRIE 31000 Toulouse ~|

Réglement | ~| Ban | ~|

[C1P503 Référence en trésorerie l:l Exercice I:I N de régie l:l [I Titre en plusieurs années y £ = =
seese 9 |’émission
] Titre récapitulatit  N° de role | | Code nature ‘Oroinaire -

[Vl Emission d'un ASAP dématérialisé Utilisation [Chorus Pr| » [ Edition du TIP d ] u n ASAP
Senvice éditique

Imputation
Chorus Pro ’ P . ’
ﬂ Compte Libelle Opératigpour information Lid i bl S s e d e m ate rl al I S e
v (701241 Redevance pou... 0,00 0,00 €] 0,00€ 0,00 €] 125,00€
+ 0,00 €] 0,00 €] 0,00€ 0,00 €] 0,00€ A g
= 125,00 € 0,00€ 0,00 € 12500€ pe ut revetl r
troi des
Ligne W_4 b M b sur i 1 d,l |t'|' t'
Ajouter Supprimer Afficher situation Aftacher/Détacher Modgle Attacher/Détacher Eng.
" = e 3 : '>‘ 7 . T
8, °© 9, B o X S X
Enregistrer Siipprimear Opérations Situatians Navigation. Annuler Fermer
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Le PES ASAP

1. Service éditiquele titre et son ASAP seront envoyés au tresorier qui

transférera 'ASAP au centre éditiqgue. Ce derniertsggera de la mise sous
pli et de I'envois aux redevables.

2. Chorus pro le titre et la facture jointe formeront un fluivpt destiné a étre
déposé dans CHORUS a l'attention d’une autre collggtiv

i

La Piece jointe doit étre au format PES facture RIWNC
elle devra :

 soit étre issue d’'un logiciel de facturation pasale mais
un titrage individuel .

* SOIt étre saisie dans l'onglet ASAP .

3. Pourinfo: TASAP sera transmis au trésorier pour information.



Le PES ASAP
Dans I'ongletASAP:

Objet |test asap

« |@) N- de bordereau N* de titre

Voies de recours : tribunal compétent |Ie tribunal administratif

(" Identification | Détail | Prélevement | ASAP | Historique

M* de facture | Date de la prestation (réalisation ou debut) Date de fin de |la prestation
ﬂ Remise |Désignation Diate de début...|Date de fin Qté Unité PU MontantHT TVA Montant TV Montant TTC Remise TTC
N [J  |cantine enfant paul 01M11/20186 30M1/2016 20,0000{repas 450 € 90,00€ 0,00 0,00 € 90,00 €
N [ |cantine enfant claire 01M11/2016 30M1/2016 14,0000{repas 350€ 119.00€ 000 0,00 € 119,00 €
N [ CLSH 0141172016 30120186 30,0000(jours 7.00€ 210,00 € 0,00 0,00 € 210,00 € .:
+ [ ]_I_
£
Total TTC de la facture 419,00
Modalités de prélévement
modalités |
B & B v By Le D)X
Enreaistrer Suptrirnel QOpérations -Situations Maviaation Annuler Fermer

La saisie des lignes constituant la facture vousptra de créer
manuellement votre Avis des Sommes a Payer.

Notez que si vous utilisez E.Facturation, cet AS&FR constitué
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Le jeu
» Dix petites questions simples

1 De quel délai dispose-t-on pour envoyer un btidg préfecture
apres son vote ? a.2jours b. 15sjour c. 30 jours

2. Quelle est |la date limite pour voter un budgedM1
a. le 31 mars b. le 15 avrll c. le 30 avril

3. Pour un excédent de fonctionnement de 10 000 €
puis-je inscrire 10 000 € au 1068 ? a. Oui Ndn

4. J'ai fait des rattachements de charges, j'ad&@jis créé le nouvel
exercice. Puis-je les supprimer ? a. Oln. Non

5. Que contient un PES Retour :
a. les ACK b. les budgets acceptés le compte de gestion
d. des informations sur le paiement des mandakgicaissement
des titres .



Le jeu

6 Soit un emprunt de 12000 d’intérét dont I'eaatee tombe le 31 mai
Quel montant dois-je mandater au 661121 (ICNE)'anonée N:
a. 2000 € b. 7000 € c. 12000 €

7 Comment dois-je réaliser les excedents (ou ithgbour éditer le CA ?
a. Je ne fais rien c’est automatique.
b. Je fais un titre (pour des excédents) ou un atgjpour des déficits)
c. Une option dans le bldexecutiond Opérations de fin d’année
Compte administratime permet de les réaliser.
d. Je dois saisir le montant a réaliser damste et signatures



Le jeu

8 Je dois realiser un jeu d’écriture d’ordre (maredaitre) ?

a. je saisis le mandat puis le titre.
b. Je mappuie sur les indication de mon trésorier
c. J'utilise le modulécritures spéecifiques

9 Comment mandater les subventions versees aoziaissns:
a. Je fais des mandats
b. Le trésorier s’en occupe car il connait les s@sallouées aux
associations et inscrites au budget.
C. une option danslodules Complémentairese permet de générer
ces mandats en automatique.



10 Classer ces différentes étapes du Budget pridatis un bon ordre
Sachant que le budget n’est pas voté par anticipatio

étapes 1 12 (3 |4 |5 |6

Determination des RAR

Creation du dossier budgetaire BP N+1

Envoi du flux BP (indigo ou PES Budget) au tresorier

Affectation définitive du résultat

Création du nouvel exercice

Saisie des nouvelles propositions au budget
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Réponses

b
b
. a/b explications
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Réponses

étapes

Determination des RAR

Creation du dossier budgetaire BP N+1

4| ™

(|

Envoi du flux BP (indigo ou PES Budget) au tresorier

Affectation définitive du résultat

Création du nouvel exercice

Saisie des nouvelles propositions au budget




Questions diverses
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Les documents pédagogiques de la formation sont
teéléechargeables sur le site intermetw.atd31.fra la rubrique
formation et a I'aide de votre identifiant et motphesse

Agence Technigue Départementale de la Haute-Garedfeplace Alfonse
Jourdain 31000 TOULOUSE — Tél : 05. 34.45.56.56 —Hax34.45.56.55
Site internet www.atd31.fr— Courriel : accuell@atd31.fr




