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e.magnus évolution
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Déroulé de la formation
|y

09 h 30 (13 h 30) : Présentation et origine d'une P.J.
dématérialisée
09 h 40 (13 h 40) : Paramétrage général dans votre logiciel
0710 h 00 (14 h 00) : Procédure d'intégration de la P.J.
aux pieces comptables
0l0 h 30 (14 h 30) : Pause
010 h 45 (14 h 45) : Procédure particuliére pour l'intégration
des P.J. de paie
aoll h00 (15 h 00) : Traitement des acquittements (ACK)
aol1 h30 (15 h 30) : Présentation du processus « full
dématérialisation »
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Présentation et origine d'une P.J.

dématérialisée
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Présentation
|

ol’arrété ministériel du 3 aolt 2011 (mettant a jour I'arrété
ministériel du 27 juin 2007 -BCFRO750735A-) fixe le PES
(Protocole d’échange standard) Version 2 comme étant le seul
protocole d’échange pouvant étre utilisé par I’'ordonnateur.
oll remplacera alors tous les autres protocoles d’échange.
0Seul Indigo inventaire et Indigo Budget perdurent au-dela du
1¢" janvier 2015.

OLa dématérialisation permet, dans un flux de données unique,
de prendre en charge les piéces justificatives et d’intégrer
éventuellement la signature électronique.

OElle s’effectue « de bout en bout » sans rompre la chaine de
confiance.

Agence Technique Départementale

HAUTE-GARONNE



Le PES : une fusée a quatre étages

I | —
0Ce qui est obligatoire : le fichier de flux PES v2.

0Ce qui est vivement conseillé : la dématérialisation
des PJ.

0Ce qui est possible : la signature électronique.

0Ce qui est « confortable » : I'utilisation d’un tiers de
télétransmission.
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Origine d’'une P.J. dématérialisée
I

1. La numérisation
2. La réception par courriel

3. La réception par CHORUS portail pro
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1. La numérisation
em

Depuis un copieur / scanner :

0 demander au « prestataire » du copieur de créer
une boite de réception pour les piéces comptables :
-de dépenses,
-de recettes ;

0 paramétrer le scanner en noir - blanc et 150 dpi.
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2. La réception par courriel
I

0Votre fournisseur vous envoie sa facture en piéce jointe d’un
courriel.

aVous l'enregistrez telle quelle dans le méme répertoire utilisé
par vofre scanner.

0S’il s’agit d’'un document issu d’un logiciel de bureautique : word,
excel, open office, libre office ou autre, il sera

Qpeut-étre nécessaire de le transformer en format PDF :

Exemple d’'un document word :
-.L'ouvrir dans word
-.L'enregistrer sous un document de type PDF
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2. La réception par courriel

| - -
j E istr dud t
| ioimeaD nregistrer une copie QCUmEen

Document Word et

Enregistrer le fichier au format de document Waord.
! Duavrir

Ciiiratkin Enregistre le document en tant que modéle qui pourra étre utilisé

A
Modeéle Waord li
pour la mise en forme des futurs documents, L

; @__ Document Word 97-2003
Enregistrer —— | Enregistre une copie du document qui sera entiérement
compatible avec Word, versions 97 a 2003,

Enregistrer le document au format Open Document.

Imprimer k [==~ PDF ou XPS
= Publie une version du document sous la forme d'un fichier PDF.ou

F= xXPs.,
|
'fsfil'::f’ Erénarer B

o |
e
[F x
1
H Enregistrer sous | * E- Texte OpenDocument
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3. La reception par CHORUS portail pro
e
Chorus est un portail d’émission et de réception de pieces comptables.
Afin de récupérer vos flux pivots deux modes s’offrent a vous
1. Le mode portail : vous vous connectez au portail DGFIP comme pour

vos flux PES grace a votre identifiant (exemple :PSEROUGNE-XT) et
un mot de passe :
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JU FINANCES PUBLIQUEDS

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour Mme /.~ -«

Expiration de votre mot de passe le : 22 novembre 2016 a 17 H 17

CHORUS portall pro




Ou directement sur le portail CPP apres inscription :

-

Chorus

Bisnvenue sur Chorus Portail Pro d2dis & la saisie en ligne et & la transmission électronique a Madministration des formulaires :

= de paiement des mémoires des collaborateurs du service public de I justice ou autres prestataires du ministere de Ia Justice,

= de demande de remboursement de la TICTICGN des sxploitants ou socigtés agricoles, conchylicoles, piscicoles ou forestidres =t des
cooperatives d'utilisation de materiel agricole disposant dun numero SIRET, Seuls les demandeurs dont is siege social =31 sius dans les
départements expérimentateurs du portail DémaTIC (72, 51, 14, 27, 50, 61, 76, 02, 59, 60, 62, B0, 75, 7T, 78, 01, 92, 93, 94, 95) sont concernés
par ce dispositifl.

“Yous pouvez suivre en temps réel le trattement par Fadministretion des formulsires saisis, depuis leur transmission jusgu'a leur mise en paicment. Les
formulgires =t leurs pisces jointes restent visualisables et téldchargeables pendant 10 ans & compter de lsur transmission.

L'assistant virtuel, Claude, répond directement aux questions les plus fréquemment posées, Silune de vos questions reste sans réponss, vous
pouvez sclliciter nos éguipes en complétant un formulaire dedié, accessible par le lien « support ».

Les guides utilisateurs sont accessibles par le ien « Documentation » de Passistant wirtuel,

Ce= site est entigrement gratuit et accessible par internet 24h/24, 7A7T, depuis votre ordinateur ou votre tablette.

Vous avez déja un compte ? o Vous étes nouveau sur Chorus Portail Pro ? [ 7]

Adresse electronigue | |

& Vous avez un SIRET ‘Vous n'avez pas de SIRET
Mot de passe | |

Oxées e compe

CHORUS portall pro




2. Le mode API : le TdT de votre éditeur vous permet la
recupération automatique des flux pivots dans votre logiciel
avec possibilité de rejeter ou de suspendre le flux.
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Paramétrage général dans votre logiciel
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Paramétrage général dans votre logiciel
s 9

1. dans Organisation = Collectivités
onglet Configuration PJ

2. dans Configuration = Configuration des
échanges
onglet Liaisons informatiques

3. dans I'onglet PES

4, dans I'onglet Circuit de validation
des P.J.
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1. Paramétrage dans Organisation — Collectivités
onglet Configuration PJ

= fin annee 2015 mlirzl‘i—
gestion financiére adm

e e e N

Code de |a collectivité !Comm SIREN 21_3102114

Type/ sous-iype |COLLECTTERRITOR - Commung ~| Code APE/NAF [82.11Z- Services aw| Création [01/01/2015
r Généralités rAdresses rCUUrdonnées r Signataires rCUdiﬁCEﬁUﬂ automatigue rConﬁguraﬁon PJ r Configuration BC
rRépertoires dimportation des piéces justificatives numeériques
Type pigce Répertoire import
» |Autre pigce justificative Cihelics\RECETTES
» |Etat de paie Chhelios\paye l}
W |Facture de dépense Ahelios\PJ 'ﬁ
+ |Autre pigce justificative £
r Traitement des fichiers
3 Archiver les fichiers traités (8 Supprimer automatiquement les fichiers iraités
Type piece Répertoire archive
+ |Autre piéce justificative
-3
£
[] Walidation des pigces justificatives

=) . ii)

Ef istrar

snnlern Fermer

Le Répertoire import que vous désignez ici représente le dossier « » des piéces
que vous scannerez.

Vous aurez noté que les Répertoire import et Répertoire archive ne comportent pas d’accent
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2. Paramétrage dans Configuration — Configuration des échanges
onglet Liaisons informatiques

I I ——

[ Liaison informatique | Services distants | Xémélios | PES [ Circuitde validation des PJ |

Paortail DGFIP

LIRL |htlps:.f.fpurtail.dgﬂp.ﬂnances.guuv.fn‘portaiI.faccueiIIAM.pI

Répertoire d'échange |

Plateforme BLES

URL |hﬂps:.f.fbus.bI-echanges—securises.fr

Identifiant |

| Mot de passe |

Test connexion

’—Dématérialisation hudgétaire

Répertoire d'échange |Chhelios\pes\evolution

QOutils externes

’VTaille meémoire de la JYM pour les outils externes (en kilo-octets) 1024

Préciser le Répertoire d’échange pour la dématérialisation budgétaire et éventuellement votre

identifiant et mot de passe du e.parapheur B.L.
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HAUTE-GARONNE




3. Paramétrage dans onglet PES

Pestion financiére =dministrateur Défaut (B Configuration des echanges

Accueil Configuration * Configuration des &changes *

fLiaison informatique r Senvices distants rxémélios r PES r Circuit de validation |

Taille limite & respecter pour les flux de données PES (en kilo-octets) 50000

rSignature

Mode de fonctionnement |Hébergé (plateforme BLES) V|

[C] Gestion manuelle des informations de signature

rTélétransmission

Mode |Plateforme BLES w

rConfiguration

MEl de I'émetteur par défaut |

Alerte actualisation : nombre de jours

Délai d"attente de réponse maximum du serveur Q Actualiser les types de circuits ‘ Type Circuit ES -
rMessages d'acquittement
Répertoire dimport |Chhelios\acquittement | D
@ Supprimer automatiguement les fichiers traités

3 Archiver les fichiers traités

Répertoire d'archive

r PES Retour

Répertoire dimport |

Préciser le Mode de fonctionnement de la Signature, le Mode de Télétransmission, dans le cas d’une

télétransmission par un TdT : la partie Configuration et le Répertoire d’ import des Messages d’acquittement.
Ce Répertoire d’import constituera le « » de vos ACK.
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4, Paramétrage dans onglet Circuit de validation des
P.J.

[ Liaison infrmatique |  Services distants | xémélios | PES [ Circuit de validation des PJ |

Mode de fonctionnement |Aucun hd

rConfiguration

Mal de 'émetteur par défaut

Alerte actualisation : nombre de jours |:| Délai d'attente de réponse maximum du semveur |:| ‘ Q Actualiser les types de circuits ‘ Type Circuit |CIRCUIT

Préciser le Mode de fonctionnement et le Mél de I'émetteur par défaut. Dans le cas du BLES, vous
devrez préciser Actualiser les types de circuits.
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Procédure d’'intégration de la P.J. aux

vieces comptables
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables

T e ——

Les piéces justificatives peuvent étre créées avant la saisie
du mandat ou de I'engagement directement dans
Exécution - Pieces justificatives.

On peut alors :

1. soit générer la piéce comptable directement depuis la P.J.,
2. soit créer une piece comptable puis y rattacher une P.J.

On peut, en outre, rattacher plusieurs piéces justificatives a
une méme piece comptable.
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables
1 : dans Exécution — Exécution — Pieces justificatives

P I —

Accueil Y Liste des pices justiticatives "\

A14 - Commune de ATD

Budget Etat Transmission Délais de paiement
| | ’V @ Encours (O Archivées () Les deux " @) Montransmises O Transmises () Les deux "| -
Reférences comptables (liquidations)
{ Exercice | - Série de bordereaux | - M® hordereau M°® Pigce
ﬂ Délai ldentifiant interne Marm Date de réception Type Tiers Montant TTC  |Visualisation |dentifiant unique PES Budget de Trans
5}
v
> 2014BUDGETOO0002 DOCBUDG-21310165200013-31031-...|15/09/2014 Document budgétai. . “'\ 2131016520001 3BUDGE... |C14- BUDGET CC
» 2014BUDGETO00001 DOCBUDG-21310165200013-31031-...{10/08/201 4 Document budgétai... 3, 2131016520001 3BUDGE... |C14- BUDGET CC
> 2014DEFPENSEOOODOZ2 facture pour PJ.pdf 15005/2014 Facture dépense ATD Q'\
» |19 2014DEPEMSEDOOOO3 E GF INT - 2bis- Gestion et envoi des .. [18/08/2014 Facture dépense BERGER LEV Q,
= |ntégrer les piéces en attente
= 4 = Liguider ooy
. _ Transfert [ —
Cliquer sur 3@) o
B Archiver

Opérations
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Procédure d’intégration de la P.J. aux pieces comptables
1 : dans Exécution — Exécution — Pieces justificatives

T I ——

-Liste des pigces en attente de traitement

& inégrer Mom Description Séifption =Y Tiers Montant TTC Type

y O

v| Q [v] E GF INT -1- Mise en conformite ... [test 18/08/2014 BERGER LEVRAULT 1500,00 £|Facture dépens
v Q (| E GF INT -2- Validation Flux PES... 18/09/2014 Facture dépens

|ﬁT0utsélecti0nner| | Otout désélectionner

Berger
Lev?ault =S

4) (B

Fage (1 sur10)

[100%  ~| |
La liste des PJ présentes dans le tableau du haut est issue du dossier « point de chute » de votre scanner.
Apreés avoir sélectionné le tiers et renseigné la désignation de la piéce, vous pourrez sélectionner la (ou
les) ligne(s) puis cliquer sur le bouton Intégrer.
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables

1 : dans Exécution — Exécution — Pieces justificatives
2 4

OLa P.J. est alors générée :

Budget Etat Transmission Délais de paiement

’rl 'l ’V @ Encours (3 Archivées (0 Les deux { ® Nontransmises (O Transmises ) Les deux | V|
Références comp (liquidations)
’V Exercice | V‘ Serie de bordereaux | V‘ N® bordereau N Pigce |
ﬂ\.’ls... Délaij Type Tiers Date de ... Description Montant TTC Identifiant interne Nom Iden
3
3 i, |Liguide [Facture depense dix doigls 0062016 [F2 ZO016DEPENSEDNODT0Z E GF INT -2- Validation Flux PES.pdf a
LY Document budgét.. 11/04/2016  |Collectivité commune / Budget COMMUNE / Exercice 20168/ ... 2016BUDGETOO00001 DOCBUDG-21310211400015-03105... |21310
| S |J+100 |Facture dépense dix doigts 23/03/2016 |DD 2016DEPENSEQOO003 2131021140001 5-comm-12-IRCANT...
> i, |J+100  |Facture dépense PAIERIE DEPARTE 23/0320168 DD 2016DEPENSEQOOOO4 2131021140001 5-comm-15-FS0.PDF
= | S |J+100 |Facture dépense renault 23/03/2016 |DDS 2016DEPENSEQQODOS 21310211400015-comm-2-URSSAF...
LY Document budgét... 18M12/2015 |Collectivité commune / Budget COMMUNE / Exercice 2015/ ... 2015BUDGETO00001 DOCBUDG-21310211400015-03105... [21310)
» | S |Liguidé |Facture dépense dix doigts 18/12/2015 |FACT 2015DEPENSEQQO001 détail de la facture virgin.pdf 213104
» | S |Liguidé |Facture dépense renault 18/12/2015 |CCTP 2015DEPENSEQ00002 E GF INT -2-Validation Flux PES.pdf 21310
» | S |Liguidé |Facture dépense renault 18/12/2015 |FCGH 2015DEPENSEQQ0003 E GF INT -2- Validation Flux PES - Co... (21310
» | S |Liguidé |Facture dépense dix doigts 18/12/2015  |dix doigts 2015DEPENSEQOOO0S rio-demo.bmp 21310
» | o |Liguidé |Facture dépense 18/12/2015 |EZSRER 2015DEPENSEQQQ007 E GF INT -2- Validation Flux PES.pdf 21310
ey Facture dépense dix doigts 181212015 |F 2015DEPENSEQOO004 SELECT-codealias.doc
R Facture dépense dix doigis 18/12/2015 |ARR 2015DEPENSEQQOD0B E GF INT -2bis- Gestion et envoi des ..
b S Facture dépense 18/12/2015 |DFGH DGR E GF INT -1- Mise en conformite des d...
» | S |Liquidé |Facture dépense dix doigts 06/08/2014 |FACT 254,99 €[2014DEPENSEQ00001 détail de 1a facture virgin.pdf 213104
» | @ 1+2281 |Facture dsp| = Intédrer les pigces enattente  |l34/530910  |[FACT 45,00 €/2010DEPENSED00001 facture4669301.pdf

= Liquider T v

Transfert » — = — —
.- Archiver .;@‘ : ..‘@ : E@)

En sélectionnant une ou plusieurs P.J. , on peut créer directement
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables

2 : dans Exécution — Exécution — Saisie mandats

T I ———

Objet |cutisati0n annuelle

hd |@ N de hordereau l:l M® de mandat

[ Mdentification | Détail | Histarique |

Préciser, le cas échéant, le Code nature,

puis cliquer sur Pieces justificatives

Agence Technique Départementale
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; - £ L :
Tiers |ATD vl |ATD 31 | I-;E'f‘EI [v] Eligible au délai de paizment
Adresse |1 PLACE A JOURDAIN 31000 Toulouse | | burée détai jours Début du délai [08/09i2014 [H
Réglement |\ﬂ.EIQ V| IBAM |FR?5 30001008 33C3 14000000086 Vl Fin du délai [09M10/2014 Limite transmission |23/03/2014 i
[C] Débitd'office  Référence en trésorerie | Exercice |:| Pidces
justificatives

M*® de reégie | | Code nature |Qrdinaire v|
Senvice emetteur | v|
Imputation
ﬂ Compte Libellé Opération Fonction NMP Montant HT VA Montant TVA TVArécupéra... | TWAnonrécup.] MontantTTC Montant budag...
Mo|6184 Versements 3.d... 020 1 500,00 € 0,00 0,00€ 0,00€ 0,00 € 1 500,00 € 1500,00F
+ 0,00 € 0,00 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€



Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables
2 : dans Exécution — Exécution — Saisie mandats

I I ———

Liste des pieces justificatives liées 3 |a liguidation COTISATION ANMUELLE

iterne |dentifiant unique PES Mom Description Farmat

B U

Ajouter une piéce jointe en cliquant sur le bouton %&
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables

2 : dans Exécution — Exécution — Saisie mandats

I I ——

8| Délai | Identifiantinterne

Mam

Type

Compte

Qpération

Tiers

+J
hd

61534-1

ATD

Vous pouvez créer une nouvelle piéce jointe en cliquant sur _@
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= En création

= En modification

= En création
= Enmadification




Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables
2 : dans Exécution — Exécution — Saisie mandats

I I ———

Identifiantinterne [2014DEPENSEQ00001 | &

Fichier dématérialisé ‘@Détacher ‘yo\fisualiser

Format |PDF V| Nam |fa-:tu|'5 pour PJ.pdf | Taille au format PES : 733 ko

f Description |/ Références comptables |/ Référence de I'emprunt |/ Transmission en trésorerie

Domaine Type |Facture dépense hd

Dates rLiquidation de la facture
Emission Mandater au plus tard le [ Suivre |e délai de paiement
Réception [10/08/2014 @ Facture liquidée
Descriptinn rMaontant de |a facture
facture
Mantant HT Mantant TVA Montant TTC
0,00£ 0,00£ 1500

Classification rCritéres facilitant 1a recherche des liquidation
Rubrique | v| Compte |61 24-1-Versements a des organismes de farmation V|

Opération | v|
Sous-rubrique | V|

Tiers  |ATD v|

Le bouton g vous permettra de générer automatiquement l'identifiant de votre piéece.
Vous pouvez également visualiser votre piéce jointe.
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables
2 : dans Exécution — Exécution — Saisie mandats

R I ————

I @ facture pour P1 X |

=

L)

=1 BON DE COMMANDE Num : SAL / | B736 / 41703

Pack emagnus essentiel

=)

] i g s e i AR AT e I ettt A e T s it A Dt Lt LR i
GOlEOrme em e e SMalne: SAUYEYEHRE OF COMMINGES 115105 SAUVETERRE DE COMMINGES 722 Administrés:
Pour toute demamle 2t matlons, contecte: votrs Interlscutedr cormmierclal | dubindagaliMassell

E' Cadd-cr La loy lnnd uoms oo pundant an Duglsll 0 01 vDus soehultas il £ Serel ook b posaamt °3

o

)

D i e e bt R N S

=1 5|mu]i1|ﬂﬂ§.’|‘]lﬂ1ﬂ* -dn.: Irsluint

T~ AL e e e T T e L RS rara i .
STIARNYS RSSOUTIOR N MNES s s , y

s hgsn {pal 4 NA3S 4 101 RAy StavProgeeti ] 1 445.00& | assistanco léphoriave

=1

= ‘emagnus gestion relavior choyen T e Mises & i Evobatives
Castlan d..':‘.,'ﬁf‘.."ll.':' uru_.fE '?.I'.‘FE?:E}'T.‘“ donnéa fﬂ i regloflenialres par interiet

g c lsstiong . El“

= .....",,.,.,,,,,.,q,,.:............ AR B E A e e aaeeapr A R IR NS s miaandap i favieel ‘1 !

= taftes d'état vl i i !
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables

2 : dans Exécution — Exécution — Saisie mandats

T e ——

Identifiant interne

Identifiant unique PES

Mom

Description

Format

Date réception

Visualisation

a
hd

N |2014DEPENSEUUUUU1

facture pour PJ.pdf

facture

PDF

10/0912014

S

BUAS

WRNE

La piéce justificative du mandat est maintenant dans la liste, on peut alors revenir

sur le mandat en la sélectionnant grdce au bouton @
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Procédure d’intégration de la P.J. aux piéces comptables
2 : dans Exécution — Exécution — Saisie mandats

-]
‘cnhsatmn annuelle v‘@ M® de bordereau I:I

Identification | Détail | Historique |

: ; E - .
Tiers ‘ATD v| |.h.TD El | FELE' vl Eligible au délai de paiement
Adresse |1 PLACE A JOURDAIN 31000 Toulouse | | Durée détai jours Début di
Reglement ‘W.EQ ‘F| IBAM ‘FRTS 30001008 33C3 14000000 026 "’| Fin du délai [10M10/2014 Limite transm
[ Débitdoffice  Référence en trésorerie | Exercice l:l Piaces facture
justificatives
N® de régie | ‘ Code nature |Ordinaire v|
2014DEPEMSEQOODD"
Service émetteur | v‘ {
Imputation
ﬂ Compte Libellé Opération Fonction NMP Montant HT VA Montant TVA WA récupéra... | TVAnonrécup.] MontantTTC
N [6184 Versements 4 d... 150000 € 0,00 0,00€ 0,00 0,00€ 1 500,01
+ 0ooe 0,00 000€ 0,00€ 000€ o.m
= 15600,00€ 000 0,00€ 000 1 500,00

Les références de P.J sont rappelées dans le Pavé Pieces justificatives,
et séparées par des points-virgules.
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Le déroulement des opérations régulieres

T I ———

Aprés avoir cliqué sur |fcénérer ke fichier de liaison| le flux est testé.

En cas d’anomalies le message suivant apparait : € Lo icier PES west pas valde

|ﬁCUnsulter les erreurs‘ ‘ﬁ\ﬂsualiser le contrile ){émélins|

ML
l Sélection des liquidations

w0 S
Editian et génération du ﬁchierJ'v"isuaIisaImn &t ervoi du ﬁE‘hIEI|

Voici un exemple du
rqppor"‘ d’erreurs . Erreur Xémélios SEverite

N |DEPUE—COHT.I’EI|9 surDGP A confirmer

‘Q Imprimer‘ | '@ Fermer‘

r .\ Lefichier PES contient des erreurs "A confirmer"

Agence Technique Départementale
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Le déroulement des opérations régulieres

Exemple de controle Xemelios :

8 G

T e ——

Paramétres <

SIRET

Code Budget

Finess Juridique

Type ide nomenclature

Durée maximale du délai global de paiemient
Liste des senices administratifs

Liste des Codes Produits

2000024000009 4 Coule Collectivité
COMM Codigue
Nomenclature
Mature-reffonct Viote par opération
30 Liste des services assujedtis 3 la TVl
Mon Renseigne Collectivite assujettie a la TVA

68, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 76, 78, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87,
28, 89, 90, 81, 82, 83, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 103, 103, 104,
105, 10B, 107, 248, 300, 302, 305, 306, 307, 208

comm

14

M14

Man

Maon Renseigné
ran

Validation fechnique
m Walidation fonclionnele

Anomalie(s) détectée(s) 1
dont bloguanteds) 1]

Liste des anomalies :

&

Y
-

Contrale sur DGP

DEPOS I erratr(s)

Message

Sévirité Helios

Actions

MOEP1T

compte de ce controle pour les dépenses de subventions et les indemnités pour glus)

Le suivi du Delzi Global de Paiemeni (GP) doit carrespondre a |z table de referencemeni DGF (MB: ne pas tenir
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Le déroulement des opérations régulieres

2 I ——

Quand le flux est correct le message suivant apparait :

Q Le fichier PES est valide

Vous pouvez alors :

* soit le déposer sur le portail de la DGFIP,

* soit '’envoyer dans votre circuit de signature (e-parapheur),

* soit le générer dans l'intention de le traiter plus tard par le biais de suivi des
échanges avec le comptable.

e\

)l

La taille du flux ne doit pas excéder 60 Méga-octets,
et il ne doit pas étre renommeé.
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Le déroulement des opérations régulieres

T I ———

Les piéces justificatives peuvent faire I'objet d’un flux autonome.
Pour cela aller dans Exécutions — Pieces justificatives

Transmission

Délais de paiement

rudget Etat

|c14- BUDGET COMMUNALM14 v | | | ® Encours () Archivées

() Les deux {0 Nontransmises @) Transmises () Les deux |

références comptables {liquidations)

Exercice |2EI14

*| Seriede burdereaux|

- N® bordereau N° Piece
ﬂ Délai | Identifiant interne Kom Date de réception | Type Tiers Montant TTC  |Visualisation | ldentifiant unique PES Budget de Trans
4]
¥
# |Liguidé |2014DEPENSEDOOOOY facture pour PJ pdf 10i08/2014 Facture dépense ATD 1500,00€ \_-';\ 2131016520001 3DEPEN.. [C14 - BUDGET CU

Si aucune piéce n'appardit, c’est qu’elles ont toutes été transmises.
Alors, en haut, dans Transmission choisir Non Transmises ou Les deux.

A Vous devez IMPERATIVEMENT saisir le budget concerné.
% LY . . /4 . ) L ) L
= Seules les piéces liquidées peuvent faire 'objet d’un envoi autonome.
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Procédure d’intégration de la P.J. aux
pieces comptables

I I ——

Sélectionner la piece a transmettre puis cliquer sur le bouton :

m [ntégrerles pieces en attente
________________________________ ® Liguider

-------------------------------- Transfert p Générerle fichier de liaison -

@ m Archiver Contrdler le fichier de liaison
v Annuler la transmission

Opérations
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Procédure d’'intégration de la P.J. aux

pieces comptables
- 0000000000000
La procédure est la méme au niveau des titres de recettes, si ce n’est la

présence d’une information supplémentaire que vous devez renseigner lors de
la saisie d’'une ligne de titre : le code produit (Code Produit Local ou C.P.L. )

[] Titre récapitulatif  N® de rle | | Code nature |Ordinaire

Imputation

@ Compte Libellé Opération Fonction Code produit Maontant HT VA Maontant TWA TVAé
M 570 0,00 0,00 0,00£

+ 0,00 0,00 0,00

= 0,00 0,00£

En cliquant sur Code produit vous obtenez la liste des C.P.L. déja utilisés.
Lors de la premieére utilisation, cliquer sur le bouton :

et sélectionnez uniquement ceux qui vous intéressent.

Agence Technique Départementale
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Procédure d’'intégration de la P.J. aux

pieces comptables
T

Attention : les écritures d’ordre ne doivent plus étre créées
dans mandats ou tifres mais dans Ecritures spécifiques
que vous trouverez dans le bloc Exécutions.

De méme que le titre au 1068 devra étre généré
automatiquement par 'assistant des Opérations de fin d’année
que vous trouverez dans le bloc Exécutions — Opérations de fin
d’année.
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Procédure d’intégration de la P.J. aux
pieces comptables

R I ———

Attachement du R.1.B. aux tiers :
Aller sur 'onglet Compte bancaire du tiers :

[Accueil Y Tiers comptabie S

Identification

Forme juridique |SA vl Nom [renault _@ Rﬁcmer'un__ M1 [| Orie
§€ '?Eg ?i ?iﬁ & Comptes bancaires %ga Rechercher dans : |Ij formation PJ septembre 20... Vl @ @ @ @

@ Compiss nom Hotires D presentation_fe2017_collectivites_et_ep_vi_2016_v1_1 9mai_2.pdf|
[ rib.png x
Réseau bancaire Etabl; bancaire BIC D tiatet pava s | Préférentiel Usuel
& O [l
> |20041 - CENTRE DE CH...|01016 - la banque postal... [v] v
+ | [ [
4

Nom du fichier: [rib.png |

Compte bancaire
Type de fichier : | Tous les fichiers

ih @ |dentification internationale ) |dentification nationale OK I | Annuler |

Cuvre le fichier sélectionné =

Réseau tablissement
i |20041 - CENTRE DE CHEQUES POSTAUX ™ i

01016 - la banque postale toulouse

IBAM |FR31 2004 1010 1600 1111 1D03 714 | me RIB scanné |@Anacner| |é9~,-'|suanser

Demiciliation | | BIC |

[ Le titulaire du compte est diférent du tiers MNom du titulaire iSf\ renault

Le RIB sera alors systématiquement attaché aux piéces comptables.
Agence Technique Départementale
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Le déroulement des opérations régulieres
La dématérialisation et I'envoi des budgets

I e —

1 : dans Budget — Inscriptions budgétaires
Etape Dématérialisation choisir Génération

Délibération : BP - Etape BP Statut: Votée

Sélection des annexes & joindre

Annexes

| »

v
=,

A9 - Détail des opérations pour lg compte de tiers

v
=

B1.1 - Etat des emprunts garantis par la commune ou I'établissement

v
=l

B1.2- Caleul du ratio dendettement

Ol

B1.3- Etat des contrats de crédit-bail

<|<

Cl

B1.4 JEtat des contrats de partenariat public-privé

4
=

B1.5 JEtat des autres engagements donnés

l

v
=l

B1.6 qEtat des engagements regus

‘ ﬁ'Toutsélectinnner‘ ‘ [rout désélectionner,

‘épertoire d'échange |Chheliosipesievolution | |:

‘-@Générerle documemdématérialisé‘ <

y . L v r . y L y r y
Décocher les annexes inutiles, préciser le répertoire d’échange et générer le document
Agence Technique Départementale
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Le déroulement des opérations régulieres

La dématérialisation et I'envoi des budgets
22 =,

Si le flux est correct le message suivant apparait:

L% Le document dématérialisé est correct. La génération a été effectuée.

Mom du document dématérialisé : DOCBUDG-21310165200013-31031-BP-2014-10092014000000.xml

Il devra alors étre scellé :

A14 - Commune de ATD / C14 - BUDGET COMMUNAL M14 /2014

| DEélibération : BP - Etape BP

Mom du document dématérialisé : DOCBUDG-21310165200013-31031-BP-2014-10092014000000.xml

Répertoire d'échange |C:'l.he|ir:us'l.pes\emluticun

|-@Sceller le document dématérialisé|

Un flux scellé ne doit pas étre ouvert ni modifié.

m
Agence Technique Départementale
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Le déroulement des opérations réguliéres

La dématérialisation et I'envoi des budgets

I
Puis finir par Transfert du flux dématérialisé a la Trésorerie.

Il s’agit d’un transfert de budget en PJ autonome.

Cependant, vous pouvez toujours continuer a envoyer les budgets
vers la Trésorerie en utilisant I'ancien protocole INDIGO.

Le choix du protocole d’envoi des budgets doit résulter d’une
concertation avec votre Trésorier.
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Le déroulement des opérations réguliéres

La dématérialisation et I'envoi des budgets

I I ——

La transmission du budget vers les trésoreries peut se faire, désormais, au format PES en PJ autonome.

Cette possibilité est trés récente. |l conviendra donc, méme en phase de production, de faire un essai
préalable de flux PES du Budget.

Les procédures n'ont pas changé par rapport aux années précédentes.

Quant a la transmission vers la Préfecture, aprés convention entre la collectivité, la Préfecture et le
trésor, elle pourra se faire via le TotEM
Vous devez télécharger le module (installable) sur le site :

http:/ /odm-budgetaire.org/
Aller sur I'onglet TotEM

Agence Technique Départementale
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Procédure particuliére pour l'intégration

des P.J. de paie
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Intégration des P.J. de paie
T

Les piéces justificatives du mandat de paye étant :

1. le bulletin de paye,
2. Les éventuels arrétés lié a la carriere des agents,
3. Tout autres documents justifiants d’'un élément de salaires,

ces documents doivent étre dématérialisés et transférés vers le logiciel
de comptabilité en méme temps que les informations comptables.

Agence Technique Départementale
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Intégration des P.J. de paie

- 0000000000000
1 : dans Outils et configuration — Configuration COMPTABILITE
— Configuration du logiciel de comptabilité

Choix du logiciel de comptabilité

Logiciel de comptabilite Gestion Financiére IE‘

Paramétrage de l'interfagage avec Gestion Financiére

Chemin d'accés au répertoire d'échange  C\Users\serougne.p\Documents' Mes échanges Berger-Levrault men Répertoire par défaut
Chemin de destination des fichiers xls ChUsers\serougne.p\Documents' ies échanges Berger-Levrault ann
Hélios Paramétres de transfert
["| ordereaux distincts [trois bordereaux) [ Mem du fichier de dématérialisation sur les Transfert individuel des piéces jointes sur
pieces justificatives des mandats les mandats individuels
Bordereaux distincts [deux bordereaux)
Transférer le fichier de Dématérialisation [] Transférer les codes PES comme mode de
Bordereaux distincts pour &lus et trésorier en comptabilité réeglement du fichier ECRITURE

[ surle 1er mandat de salaire uniguement Transfert IBAN

Transférer sans passer par le F55%
["] Regrouper les mandats par budget Transfert des &tats des caisses en pieces
jointes des mandats
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Intégration des P.J. de paie
N

2 : dans Cycle de paye — Dématérialisation — Dématérialisation des bulletins

Cliquer sur Gestion des pieces jointes

Ressources lisation des bulletins
- g TS ot luillet 2016, COMM, mairie.

Accueil

Gestion des évenements

Sélection

Période de W] [ uilletzois | [B) a [M] [ juilletzois | [B)
Collectivité COMM [+]

Etablissement mairie |Z|

Train de paie (Tous trainsE‘

Agence Technique Départementale
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Intégration des P.J. de paie

MNom

Juillet 2016, COMM, mairie.

Matricule MNom

2 AIDE

1 AIDE

] ANIMATEUR
8 CAE

[ coDi

23 oo

12 DIRECTEUR
16 DUPONT
17 DURANT

5 L'ADIOINT
3 LE

] SECRETAIRE
15 TITULAIRE

Prénom Matricule Tous les agents

Enlever le filre

Prénom Fonction Profil
Adom Aide a domicile Indiciggfe Fonction Publique
Ménagére Aide & domicile Indigfaire Fonction Publique
Clae-Clsh Animateur g titulaire

Cui Agent de bureau ontrat accompagnement emploi
Paul Agent d'accueil coDi

S5 Agent de bureau Non titulaire

Clae-Clsh Directeur Mon titulaire

Paul Agent de nettoiement Non titulaire

Paul Agent de cuisine Non titulaire

Administratif Agent d'accueil Indiciaire Fonction Publique
Directeur Directeur Indiciaire Fonction Publique

Comptable Secrétaire : ’ ndiciaire Fonction Publique
Temps-Partiel Agent d'entretig Indiciaire Fonction Publique

Pieces jointes

Mom

Nombre d'agents

détectée

Arrétés

0
i

L

7
Cliquer sur le bouton Enlever le filtre pour voir apparaitre tous vos agents

Sélectionner 'agent concerné puis cliquer sur le bouton (] pour insérer une P.J.

Vous pouvez la visualiser en cliquant sur le bouton &
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Intégration des P.J. de paie

T I ———

2 : dans Cycle de paye — Dématérialisation — Dématérialisation des bulletins
Cliquer sur Dématérialiser

Cycle de paie Dématérialisat. *
Sélection
Période de E] aniit 2014 [E] i E] aoiit 2014 [E]
Collectivité ATD v
Etablissement | ATD v

Train de paie {Tous trainsE
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Intégration des P.J. de paie

I I ———

Aprés la dématérialisation vous pouvez sauvegarder le fichier
issu de cette dématérialisation :

Accueil Cycle de paie

Dématérializat. *

Gestion des pigces jointes gstion événements

Sélection

Période de @ 3ol 2014 E] a @ :;;:-!l_:_?ﬂl-l-t—l—m

e-magnus paie vous informe

Collectivité ATD [~] -
Y Voulezwvous ssuvegarder votre fichier de

Etablissement ATD E| DEmatérialisation ?

Train de paie (Tous trainslzl

Mais, il N’y a la aucune obligation.
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Intégration des P.J. de paie
I

DOA ce stade, il convient de distinguer deux types de
mandatements de la paye :

1.le mandatement individuel : 1 mandat = 1 bulletin
2le mandatement collectif : 1 mandat pour I'ensemble
des bulletins de paye et 1 mandat pour I'ensemble
des bulletins d’indemnités

OVous noterez donc qu’il y aura alors deux tiers :
Ole tiers Salaires et le tiers Indemnités.
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Intégration des P.J. de paie

T I ——

0 Dans le cas du mandatement individuel, la suite du traitement ne change pas ;
Oet vous constaterez que le mandat de chaque salarié contient en plus, en piéce jointe,

le fichier des bulletins de paye :

Objet de la dépense

Objet  |ELU Paul [=] ==
septembre 2014
Pieces septembre 2014
justif.
e 03103124000DEPENSE20140000005
Descriptit

septembre 2014

Liste des Pieces Justificatives rattachées a la liquidation
Description Format Arrivée

ldentifiant
PAIE DU PERSOMNMNEL : septembre 2014

031031 24000DEPENSEZ20140000005

Créer P Attacher P Détacher PI
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Intégration des P.J. de paie

0 En cas de mandatement collectif, vous devrez
d’'abord créer le tiers « Indemnités », en plus du tiers
« Salaires »,

O et affecter son alias sur I'état indemnités (en paye).

Attention : le mode de reglement de ces deux états post
paye doit étre :

m

Virement Application Externe.
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P saLmres
TAXE SUR REMUNERATION
TICKEFT RESTALIRANT

Organisme

Designation  |SALAIRES |

Code caisse Déematérialisation SALAIRES

Adresse

s s

Domiciliation bancaire

Mode de réglement

|
|

@ | commme | = @
=]
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Questions diverses
] ————
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Traitement des acquittements

Agenee Teehnigue Départementale

HAUTE-GARONNE



Traitement des acquittements (ACK)
I

OLe flux retour d’acquittement (ou ACK) représente la preuve du dépét et de
I’acceptation du flux par le réseau du trésor.

oll est donc indispensable d’en garder la trace.

OPour celq, il faut aller sur le portail DGFIP :

& https://portaildgfip.finances.gouv.fr/menu/menulAM.pl
4= PARTENAIRES MAG... & espacetech BL4Rh.. & Gamme Coloris - Su.. [#] METEO AUDE par M... [Y ftpi/cosolucefr [E Banque - Votre ban... [§] Prévisions Ax les th

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour Mr

Certificat de signature

Compte de gestion dématénalisé SPL
| Passerelle de transmission |

iide utilisateur sur hitp:/ /www.impots.gouv.fr/portal /deploiement/p1 /fiched¢
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Traitement des acquittements (ACK)

I I ——

Récupération des ACK et intégration dans votre logiciel de comptabilité
Choisir réception de fichiers :

il AN, -
&5 P0310133 Ll p b
Aeeusl e I FINANCES PUBLIQUES

Emission de fichiers ,ﬁ-" —_—

Reécepiion de fichiers 1 — _'_._,,.;1‘ .

R A ~ Ty Supprimer la date

afin de voir
Direction Générale des Finances Publiques - GW24: ESPACE DE TELECHARGEME s =ICH

tous les ACK

Critéres de sdlection
Date I|

€D Laisser e champ date vicks pour Vair tous les Aciers disporbies

Il Nom Erat " Tailie - Dare du transfort -l} @.
Mloz2517 Aow7uez Ccsmi Disponble | 1965 1610816 17:02:13
E[S’?‘,_!L?? q:;‘-?c:’g;:‘éﬁ?ﬁr::—:rrn‘]{_ Disponinle @s0 1003716 10032:38
N ctnis ASbAAL R Disponiole | 748 09108116 09:01:51
Total £ 3
by ) e, 0 ) ] . .
g Les ACK ne restent & votre disposition sur le portail DGFIP qu’une quinzaine

m de jours.
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Traitement

1 . Récupération :

des acquittements (ACK)

¥ hittps://portail.dghip finance s.gnw.frr'v:fte' cit/indexphpip=reception :S-Id ate=

%

HOS0S044 ADDSELIH Ok wmil

&7 PO310133 . '4___.41
Chuwrir | . —
Chuwrir dans une nowvelle fenétre suAEETIen SinluaLt aun
Enregistrer la cible sous.. TR FINANCES PUBLIQUES
Imprimer la cible M e
R - =¥
L= =T A 3y .
Ce menu s’obtient par
Copier le raccourci — . .
Coller un clic droit sur un
Direl - . . . f24: ESPACE DE TELECHARGEMENT DES FICHIERS o
sy 4' Ervvoyer un courner Eleckronique svec ‘Windows Live [ v — LN " WL T . des ACK de Iq IlSTe
55 Traduire svec Bing de sélection
Tous les accélérateurs .3 | EJ
Inspecter Félérment OOUF VOF tous fes foiiers dispombies
Ajouter aux Favaris.,.
Zend to Oneblote
Dare du ranstert 3 4
& 031055 Proprigtés - .
H1832312 A0S IaF CFCS T 16106/16.17-02:13
P 031055 16028101026 16-ACHK- Epi
_H1D125?|? ANDS61GR. OKaml Clspondle Q30 10M03M16 10:32:28
W 01055 16080301 T-ACK: Disponitle | 748 DABAE 090151

Total 3
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Traitement des acquittements (ACK)
I

Choisir : Enregistrer la cible sous... et enregistrer I’ACK
dans le répertoire que vous aviez désigné comme « )
sur 'onglet PES du paramétrage général dans votre fogiciel (diapo : 16)

@_L:__;,l'fl o Disque local (S » HELIOE » scquitterment - | g ! | Rachercher dans : :.*cqul:l"-:nr ol
Drganiser - Mouwveau dossier ﬂ
o Mam Madifié *
18 Drdinzateur N ol
P | 031053_160809191331-AC K- HOD084T2_A0DISIC 4_OKaanl 10/06/2f16 10:31 < .
A'j: : | 031055_160809191371-AC K-HO908544_ADDISTDT_ 0K xml § 10:30 . ” he sert a rien de
| 031053_160809101636-AC K-HOUL4555_A0D95L QC_KO s posfois e |T
fiebd185beih— 1 1
i Az RUELGRe L 031055 _160719170210-ACK- G1823033_A0SXPGL Okl 21/00F 2016 09:48 renommer les fichiers ACK
n L || 031055_160710170431-ACK- 61823 111_ADOSKPEX_OK.xml 2/l 7016 03:48
' L 03A055_160718155830-ACK- G182 L383_ANEROC f_OK xmil ILETII0LG 09-48
ApptoStore
e | PESALR_ZD1G0TIRIAT948_T9xml
gy L OFL0GS_160718L00636-ACK- G181 _AN0EHF OF_OK xrnl
 Trite S R i L e e Lo e o e IR
1T5TF aRFNTE ™ 9 m,

Mom du fichier: 031055 160816164510 ACK-H1622312_ANSTIAE_OKxml

Type: | Docurnent AL (*ami) l vJ

= Cacherles dossiers Enregistrer l Lnnuler I

—_— E—— T— —_— ——
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Traitement des acquittements (ACK)
N

2 . dans Suivi des échanges — Suivi des échanges avec le
comptable — aller

Faire un clic droit sur Opérations en bas a gauche et
sélectionner Intégrer les messages d’acquittement :

= |[ntégrer les messages dacquittement
= Contrdler / Envoyer

i m Caonsulter le fichier PES =
| Ligne 4 U ] B
m Archiver

@ = Epurer

Opérations Supprimer
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Traitement des acquittements (ACK)

Sélectionner, dans la liste les fichiers d’acquittements & intégrer :

Liste des messages =n aflente de fraitement

Aintégrer MNom Flux PES lig
1 =
v (]
L | '-:I\ (] 031051_151202152530-ACK-LOZ2182T2_A0DSYKH2Z_OK uml Pas de fichiar PES pour c
> | Q, | i D31051_151202153432-ACK-LO212104_ADDSYRYS_OK.xmi Pas da fichier PES pour &
L L..‘._. | | 031051 _151202160126-ACK-LOZ20072_A005YLI9 DK xmi Pas de ichiar PES pour ¢

Utiliser le bouton :
Tout sélectionner

Puis cliquer sur :
Intégrer

| mﬂ}ul seélechionner D_Taut désélectionner

Agence Technique Départementale
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Traitement des acquittements (ACK)

2 | ——
0O Vous conserverez dinsi tous vos messages
d’acquittement avec les flux aller auxquels ils
correspondent,

et la recherche en sera facilitée.

0 Dans le cas d'utilisation d’un TdT, toute cette
procédure de récupération et d’intégration des
fichiers d’acquittement est réalisée automatiquement

par le TdT.
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Archivage des flux
I

Le menu Suivi des échanges — Suivi des échanges avec le comptable —
aller

Recense tous les flux que vous avez envoyé a votre comptable :

Les dépenses, les recettes, les pieces jointes autonomes, les budget
(indigo ou PES PJ), les réles

Etc ...

Cette liste n'est pas limitée a un seul exercice, elle va donc vite devenir

tres importante.
Il sera nécessaire d’archiver les flux des anciens exercices :

Sélectionner la partie des flux a archiver puis : Clic droit sur le bouton :
Opérations / Archiver
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Archivage des flux
I
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&i| Protocole £ Création Y Collectivité M Budget Y Exercice
v
= [PES Allar 12092015 - 16:30 SlA - sad de toulouse |M2Z2 - BUDGET M22 2021 T
= IPES Aller 120992015 - 16:28 SiA - sad de toulouse (M22 - BUDGET M22 2020 T
= IPES Aller 12/09/2015 - 16:14 S1A - sad de toulouse (M22 - BUDGET M22 2021 T
> IPES Aller 12092015 - 16213 SlA - sad de toulouse |M2Z - BUDGET M22 2020 LE
= |PES Aller 12092015 - 16211 SiA - sad de toulouse |M22 - BUDGET M22 2016 T
= |PES Aller 12092015 - 15:37 SlA - sad de toulouse |M2'2 -BUDGET M22 2016 L
= IPES Aller 12092015 - 15:30 SlA - sad de foulouse |M22 -BUDGET M22 2020 LE
= [PES allar 2EM06/2015 - 1354 SlA - sad de toulouse |H22 - BUDGET M22 2015 K

= Intégrer les messages d'acqguittement

= Contrdler f Envaoyer

= Consulter le fichier PES

= Archiver




Présentation du processus « full

dématérialisation »
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Présentation du processus « full

dématérialisation »
s

OLe terme de « full démat » recouvre les procédures :

-de génération des flux de mandats, de titres, de budgets et d’actes avec leurs piéces
jointes ;
-de signature électronique.

DOAinsi, aucun document papier n’est émis en direction du Trésor ou de la Préfecture : la
dématérialisation est totale.

OEn outre, les transferts de fichiers peuvent étre réalisés par un Tiers de
Télétransmission (TdT), qui gérera les échanges aller et retour (ACK et PES retour) entre

la collectivité et le Trésor, la Préfecture, le Ministére de la défense etc ...

Ol'utilisation d’un TdT n’est pas liée a la signature électronique.
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Présentation du processus « full

dématérialisation »
o

La signature électronique

OElle peut étre de deux types:

1.la signature DGFIP délivrée par votre trésorier,
2.la signature acquise auprés d’un fournisseur privé.
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Présentation du processus « full

dématérialisation »
o

avantage * gratuite * RGS **
* Permet de signer tout document
dématérialise : préfecture, trésor,
SILAE ...
* nomadisme aisé
* Suivi de I'état d’avancement
* e.parapheur
* alerte de flux a signer par mail
* facile d'utilisation

inconvenants *RGS * * Payante
* signature en aveugle
* signature flux par flux
* ne permet de signer que
des flux DGFIP
* lourde a l'utilisation
* nomadisme lourd
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Présentation du processus « full
dématérialisation »

2T 1 ——
OApreés avoir fait votre choix, nous vous conseillons de
convenir d’'un rendez-vous avec 'ATD31,

Oafin de réaliser :
- la mise en place de vos certificats de signature,
- ’envoi, ensemble, de votre premier flux signé.
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Les documents pédagogiques de la formation sont téléchargeables sur le site internet
a la rubrique formation et a I'aide de votre identifiant et mot de passe

Agence Technique Départementale de la Haute-Garonne — 10 place Alfonse
Jourdain 31000 TOULOUSE — Tél : 05. 34.45.56.56 — Fax : 05.34.45.56.55 -
Site internet : — Courriel : accueil@atd31.fr




